
ANNEX I.- PROGRAMA.

TEMA 1. La Constitució espanyola de 1978. Estructura i principis generals. 
Els  drets  i  deures  fonamentals.  La  protecció  i  suspensió  dels  drets 
fonamentals. El Tribunal Constitucional. La reforma de la Constitució.

TEMA  2.  L'organització  de  l'Estat  en  la  Constitució  :  organització 
institucional o política i organització territorial. La Corona.

TEMA 3. Les Corts Generals: referència al Defensor del Poble i al Tribunal 
de Comptes.

TENA 4. El Poder Judicial: Principis constitucionals. Organització Judicial a 
Espanya. El Consell General del Poder Judicial. El Ministeri Fiscal.

TEMA 5. El Govern i l'Administració. Relacions del Govern amb les Corts 
Generals.

TEMA  6.  Les  Administracions  Públiques  en  l'ordenament   espanyol. 
L'Administració General de l'Estat.  Les Comunitats Autònomes: especial 
referència  en  l'Estatut  d'Autonomia  de  la  Comunitat  Valenciana   . 
L'Administració Local. L'Administració  Institucional i Corporativa. El sector 
públic fundacional. L'Administració Consultiva.

TEMA 7. Principis d'actuació de l'Administració Pública: Eficàcia, jerarquia, 
descentralització,  desconcentració  i  coordinació.  Sotmetiment  de 
l'Administració a la Llei i  al  Dret.  Fonts del Dret Administratiu: especial 
referència a la Llei ja els Reglaments.

TENA 8.  La  Llei  39/2015,  d'1  d'octubre,  del  Procediment  administratiu 
comú de les  Administracions  públiques.  L'acte  administratiu.  Concepte. 
Elements.  Classes.  Requisits:  la  motivació i  forma.  L'eficàcia dels  actes 
administratius:  el  principi  d'autotutela   declarativa.  Condicions.  La 
notificació:  contingut,  termini  i  pràctica.  La  notificació  defectuosa.  La 
publicació.  L'aprovació  per  una  altra  Administració.  La  demora  i 
retroactivitat de l'eficàcia.

TEMA 9. L'administrat: capacitat. L'acte administratiu: concepte, elements, 
classes. L'eficàcia dels actes administratius. Executivitat. La notificació. La 
publicació.

TENA 10. L'executivitat dels actes administratius: el principi d'autotutela 
executiva. L'execució  forçosa dels  actes administratius: els seus mitjans i 
principis d'utilització. La coacció administrativa directa. La via de fet.

TEMA 11. La invalidesa de l'acte administratiu. Nul·litat i anul·labilitat. El 
principi  de conservació de l'acte administratiu. La revisió d'actes per la 
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pròpia administració. Revocació d'actes. La rectificació d'errors materials o 
de fet.

TENA 12.  Disposicions  generals  sobre el  procediment  administratiu.  Els 
mitjans electrònics aplicats al procediment administratiu comú. La iniciació 
del procediment: classes, esmena i millora de sol·licituds. Presentació de 
sol·licituds, escrits i comunicacions. Els registres administratius. Termes i 
terminis: còmput, ampliació i tramitació d'urgència. Ordenació. Instrucció: 
intervenció dels interessats, prova i informes.

TEMA 13. Terminació del procediment. L'obligació de resoldre. Contingut 
de la resolució expressa. La terminació convencional. La falta de resolució 
expressa : el règim del silenci administratiu. El desistiment i la renúncia. 
La  caducitat.  La  tramitació  simplificada  del  procediment  administratiu 
comú.

TEMA 14. Els recursos administratius. Classes de recursos administratius. 
La  jurisdicció  contenciosa-administrativa.  El  recurs  contenciós 
administratiu.

TENA  15.  La  responsabilitat  de  les  Administracions  Públiques. 
Pressupostos. Procediment. La responsabilitat de les autoritats i personal 
al servei de les Administracions Públiques.

TEMA  16.  L'activitat  administrativa  de  prestació  de  serveis.  El  servei 
públic. Formes de gestió dels serveis públics. Les formes de gestió directa. 
Les formes de gestió indirecta.

TEMA 17. El Municipi: concepte i elements. El territori: alteració de termes 
municipals. La població municipal: classificació. L'empadronament. Drets 
de  veïnatge.  La  participació  veïnal.  Competències  municipals.  Especial 
referència  a  la  Llei  27/2013,  de  27  de  desembre,  de  racionalització  i 
sostenibilitat de L’ Administració Local.

TENA 18. L'organització municipal. l'Alcalde. Els tinents d'Alcalde. El Ple. 
La  Junta  de  Govern  Local.  Les  Comissions  Informatives..  La  Comissió 
Especial de Comptes.

TEMA  19.  Les  competències  municipals:  sistema  de  determinació. 
Competències pròpies, delegades i competències diferents de les pròpies. 
La  sostenibilitat  financera  de  la  hisenda   local  com  a  pressupost  de 
l'exercici   de  les  competències.  Els  convenis  sobre  exercici  de 
competències i serveis municipals. Els serveis mínims.

TEMA  20.  La  província.  Organització  i  competències.  La  cooperació 
municipal. Entitats locals d'àmbit inferior al municipi. Les comarques. Les 
mancomunitats  de  municipis.  Les  àrees  metropolitanes.  Els  consorcis: 
règim jurídic.
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TENA  21.  El  sistema  electoral  local.  Causes  d'inelegibilitat  i 
incompatibilitat.  Elecció  dels  Regidors  i  Alcaldes.  Elecció  de  Diputats 
Provincials i Presidents de les Diputacions provincials. La moció de censura 
i la qüestió de confiança en l'àmbit local. El recurs contenciós-electoral. 
L'Estatut dels membres electius de les Corporacions locals.

TEMA 22. Règim de sessions i acords de les corporacions locals. Normes 
reguladores. Les sessions. Les seues classes, requisits i procediment de 
constitució i celebració. Els acords de les corporacions locals. Sistema de 
votació.  Informes  de  la  Secreta-  ria  i  de  la  Intervenció.  Actes  i 
certificacions.

TEMA 23. Els contractes en les administracions locals: principis generals i 
especialitats en relació amb el règim general de la contractació de les 
administracions  públiques.  Tipus  de  contractes.  Les  atribucions  dels 
òrgans de les corporacions locals en matèria de contractació. Extinció dels 
contractes, garanties i responsabilitat.

TEMA 24.  Les  parts  en els  contractes  del  sector  públic.  Els  òrgans  de 
contractació.  La  capacitat  i  solvència  dels  contractistes.  Prohibicions. 
Classificació. La successió del contractista. Els procediments de selecció 
del contractista. L'adjudicació dels amb- tractes i la seua formalització. La 
modificació i l'extinció dels contractes.

TEMA 25. Els béns de les entitats locals. Classes. Béns de domini públic. 
Peculiaritats del seu règim jurídic en l'àmbit local. Mitjans de protecció del 
domini  públic  local.  Béns  comunals.  Béns  patrimonials  de  les  entitats 
locals.  Adquisició i  alienació.  Administració,  ús i  aprofitament dels béns 
patrimonials.

TEMA 26. Intervenció dels ens locals en l'activitat privada: principi i límits. 
Mitjans d'intervenció.  Règim jurídic  de les llicències. El servei  públic  en 
l'esfera  local.  Formes  de  gestió  dels  serveis  públics  locals.  La 
municipalització de serveis. Deia ració responsable i comunicació prèvia.

TEMA 27. Subvencions en les Administracions Públiques. Procediments de 
concessió  i  gestió  de  les  subvencions.  Reintegrament  de  subvencions. 
Control  financer.  Infraccions  i  sancions  administratives  en  matèries  de 
subvencions.

TEMA 28. La relació jurídic-tributària: concepte i elements. Fet imposable. 
Meritació. Exempcions i bonificacions. Subjecte actiu. Subjectes passius. 
Responsables.  La  solidaritat:  extensió  i  efectes.  El  domicili  fiscal.  La 
representació. La transmissió del deute.

TEMA 29.  Taxes.  Els  preus  públics.  Les  contribucions  especials.  Règim 
jurídic.
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TEMA  30.  L'impost  sobre  béns  immobles.  Naturalesa.  Fet  imposable. 
Subjecte  passiu.  Exempcions  i  bonificacions.  Base  imposable.  Base 
liquidable. Quota, meritació i període impositiu.  Gestió cadastral. Gestió 
tributària. Inspecció cadastral.

TEMA  31.  L'impost  sobre  activitats  econòmiques.  Naturalesa.  Fet 
imposable.  Subjecte  passiu.  Exempcions.  Quota:  les  tarifes.  Meritació  i 
període impositiu. Gestió censal i gestió tributària. El recàrrec provincial. 
L'impost sobre construccions, instal·lacions i obres.

TEMA 32.  L'impost  sobre  vehicles  de  tracció  mecànica.  L'impost  sobre 
l'increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana.

TEMA 33. El recurs de reposició contra els actes d'aplicació dels tributs 
locals, especificitats. Capacitat i representació, prova, notificació i terminis 
de resolució. Presentació extemporània. Efectes. 

TEMA 34. La recaptació dels tributs. Òrgans de recaptació. El procediment 
de recaptació en període voluntari. El procediment de recaptació en via de 
constrenyiment. Ajornament i fraccionament del pagament.

TEMA  35.  L'extinció  de  l'obligació  tributaria.  El  pagament:  requisits, 
mitjans de pagament i efectes del pagament. La imputació de pagaments. 
Conseqüències  de  la  falta  de  pagament  i  consignació.  Altres  formes 
d'extinció : la prescripció, la compensació, la condonació i la insolvència.

TEMA 36. El Pressupost General de les entitats locals: principis, integració i 
documents de què consta. Aprovació, execució i liquidació del pressupost. 
L'estabilitat  pressupostària i  sostenibilitat  financera.  La despesa pública 
local. La gestió del pressupost de despeses.

TEMA  37.—  L'estructura  pressupostaria.  Els  crèdits  del  pressupost  de 
despeses:  delimitació,  situació  i  nivells  de  vinculació  jurídica.  Les 
modificacions de crèdit: classes, concepte, finançament i tramitació.

TEMA  38.  L'execució  del  pressupost  d'ingressos:  Fases,  conceptes  i 
comptabilització. Comptabilitat de conceptes no pressupostaris.

TEMA  39.-  La  liquidació  del  pressupost.  Tramitació.  Els  romanents  de 
crèdit. El resultat pressupostari i el romanent de tresoreria.

TEMA 40.-  La tresoreria de les Entitats Locals.  Règim jurídic.  El principi 
d'unitat  de  caixa.  Funcions  de  la  tresoreria.  Organització.  Situació  dels 
fons:  la  caixa  i  els  comptes  bancaris.  La  realització  de  pagaments: 
prelació, procediments i mitjans de pagament. L'estat de conciliació.
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